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ПРАВИЛА ПРИЕМА
I. ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ

Настоящие правила устанавливают порядок приема абитуриентов в Частное образовательном учреждении высшего профессионального образования «Санкт-Петербургский институт психологии и акмеологии» в 2011/2012 учебном году.
II. НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ

Настоящие правила приема в  институт (далее - Правила) составлены на основании:

Закона Российской Федерации «Об образовании»;
Закона Российской Федерации «О высшем и послевузовском профессиональном образовании» от 22 августа 1996 г. № 125 – ФЗ (подпункт 14 пункт 3 статья 24);

Типового положения об образовательном учреждении высшего профессионального образования (высшем учебном заведении), утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 14 февраля 2008г. № 71;

Приказа Министерства образования Российской Федерации от 13.05.2002г. № 1725  «Об утверждении Условий освоения основных образовательных программ высшего профессионального образования в сокращенные сроки»;
Перечня вступительных испытаний в вуз, утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 28 октября 2009 г. N 505 (зарегистрированного Министерством юстиции Российской Федерации 2 декабря 2009 г., регистрационный N 15357) (далее - Перечень вступительных испытаний);

Порядком приема граждан в имеющие государственную аккредитацию образовательные учреждения высшего профессионального образования, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 21 октября 2009 года № 442;

Порядком приема иностранных граждан в имеющие государственную аккредитацию образовательные учреждения высшего профессионального образования, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 29 декабря 2009 года № 841. 

III. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

3.2. В институт принимаются граждане Российской Федерации, лица без гражданства, а также иностранные граждане.

3.3. На первый курс принимаются заявления от лиц, имеющих документ государственного образца о среднем (полном) общем образовании или среднем профессиональном образовании, а также документ государственного образца о начальном профессиональном образовании, если в нем есть запись о получении предъявителем среднего (полного) общего образования.
 На второй и последующие курсы принимаются заявления от лиц, имеющих диплом государственного образца о неполном высшем профессиональном образовании, академическую справку установленного образца или документ государственного образца о высшем профессиональном образовании различных ступеней.

IV. ПОРЯДОК ПРИЕМА ЗАЯВЛЕНИЙ И ДОКУМЕНТОВ

4.1. Прием документов на 2011/2012 учебный год по программе бакалавриата производится:

- на очную форму обучения - с 20 июня 2011 года по 25 июля 2011 года;

- на  очно-заочную (вечернюю) форму обучения, для лиц, имеющих среднее (полное) общее образование, полученное после 01.01.2009 г. - с 20 июня 2011 года по  25 июля 2011 года;
- на очно-заочную (вечернюю) форму обучения, для лиц, имеющих среднее (полное) общее образование, полученное до 01 января 2009 года и 
лиц, имеющих среднее профессиональное образование - с 20 июня  2011 года по  10  июля 2011 года;

- на заочную форму обучения - с 01 июня 2011 года в течение всего учебного года, по мере комплектования групп;

- для обучения на втором и последующих курсах с - 01 июня 2011 года по 31.05.2011 года.

4.2. Поступающие, не имеющие результатов ЕГЭ, должны до 5 июля зарегистрироваться на сдачу ЕГЭ в соответствии с Порядком проведения единого государственного экзамена, утвержденным Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 24 февраля 2009 г. N 57 (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 26 марта 2009 г., регистрационный N 13600).

4.3. Поступающий на первый курс для обучения по программам бакалавриата вправе подать заявление и участвовать в конкурсах одновременно не более чем в пяти вузах, по трем направлениям подготовки (специальностям), группам направлений подготовки (специальностей) или факультета в одном вузе. При этом поступающий вправе подать такое заявление одновременно на различные формы получения образования, по которым реализуются основные образовательные программы в вузе, а также одновременно на бюджетные места и на места по договорам с оплатой стоимости обучения.

4.4. Прием документов от поступающих и организацию вступительных испытаний осуществляет приемная комиссия. Председателем приемной комиссии является ректор.

Состав приемной комиссии утверждается приказом ректора. Период работы приемной комиссии – с 20.06.2011 года по 31.05.2012 года.
Прием в институт производится по личному заявлению граждан (Приложение 1) на основе результатов вступительных испытаний. В заявлении указываются факультет, направление, форма обучения.

4.5. Поступающий и его законные представители обязаны ознакомиться с уставом института, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации института по каждому из направлений подготовки (специальности), дающим право на выдачу документа государственного образца о высшем профессиональном образовании (и приложениями к ним), Правилами приема и основными образовательными программами высшего профессионального образования, реализуемыми институтом. 

В заявлении поступающим фиксируется факт ознакомления с перечисленными документами и заверяется личной подписью. 

В том же порядке подписью поступающего фиксируется также следующее:

     - сведения о сдаче ЕГЭ и его результатах или о месте сдачи ЕГЭ в дополнительные сроки проведения ЕГЭ. При наличии нескольких результатов ЕГЭ, срок действия у которых не истек, поступающий указывает в заявлении, какие результаты ЕГЭ и по каким общеобразовательным предметам он использует
     - подтверждение подачи заявления в не более чем пять вузов; 

- получение высшего профессионального образования данного уровня впервые;

- ознакомление с датой представления оригинала документа об образовании и свидетельства о результатах ЕГЭ;

- ознакомление с правилами подачи апелляции при приеме на первый курс по результатам проведения вступительных испытаний.

- согласие на обработку своих персональных данных в порядке, установленном Федеральным законом от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 31, ст. 3451).

4.6. При подаче заявления о приеме в институт поступающий предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

К заявлению о приеме в институт поступающий прилагает:

- ксерокопию паспорта; 

- оригинал или ксерокопию документа государственного образца об образовании, оригинал или ксерокопию свидетельства о результатах ЕГЭ*;

- 6 фотографий 3х4.

*Если оригинал или копия свидетельства о результатах ЕГЭ не могут быть представлены на момент подачи заявления о приеме по объективным причинам, поступающий в заявлении указывает сведения о сдаче ЕГЭ и его результатах (или о месте сдачи ЕГЭ в дополнительные сроки проведения ЕГЭ), а также причину отсутствия свидетельства о результатах ЕГЭ.

Секретарь приемной комиссии выдает абитуриенту расписку, в которой перечисляются принятые документы.
Документы могут быть возвращены владельцу лично при наличии документа, удостоверяющего личность, и расписки, выдаваемой приемной комиссией при приеме.

4.7. Поступающие вправе направить заявление о приеме на первый курс, а также необходимые документы через операторов почтовой связи общего пользования (далее - по почте), а также в электронно-цифровой форме в соответствии с Федеральным законом от 10 января 2002 г. N 1-ФЗ "Об электронной цифровой подписи" (Собрание законодательства Российской Федерации 2002, N 2, ст. 127; 2007, N 46, ст. 5554), Федеральным законом от 27 июля 2006 г. N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 31, ст. 3448), Федеральным законом от 7 июля 2003 г. N 126-ФЗ "О связи" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, N 28, ст. 2895; 2004, N 35, ст. 3607; N 45, ст. 4377; 2005, N 19, ст. 9752; 2006, N 6, ст. 636; N 10, ст. 1069; N 31, ст. 3431, ст. 3452; 2007, N 1, ст. 8; N 7, ст. 835; 2008, N 18, ст. 294).

Документы, направленные абитуриентом по почте, принимаются вузом при их поступлении не позднее сроков, установленных пунктом 4.1. настоящих Правил  для завершения приема документов.

При направлении документов по почте поступающий к заявлению о приеме прилагает ксерокопии документов, удостоверяющих его личность и гражданство, ксерокопию документа государственного образца об образовании, а также иные документы, предусмотренные настоящими Правилами. Документы направляются поступающим через операторов почтовой связи общего пользования почтовым отправлением с уведомлением и описью вложения. Уведомление и опись вложения являются основанием подтверждения приема документов поступающего.

4.8. Приемная комиссия института осуществляет контроль за достоверностью сведений об участии в ЕГЭ, о результатах ЕГЭ, а также имеет право осуществлять проверку иных документов об образовании, представляемых поступающим.

 4.9.  По письменному заявлению абитуриента оригинал свидетельства о результатах ЕГЭ и другие документы, предоставленные поступающим, возвращаются приемной комиссией института в течение следующего рабочего дня после подачи заявления.

4.10.  Абитуриенты, предоставившие подложные документы при поступлении в институт несут ответственность, предусмотренную законодательством РФ.
V. ВСТУПИТЕЛЬНЫЕ ИСПЫТАНИЯ

5.1. Язык проведения вступительных испытаний – русский. 

5.2. В институт на первый курс для обучения по программам бакалавриата принимаются:

5.2.1.По результатам единого государственного экзамена (далее ЕГЭ) - лица, имеющие среднее (полное) общее образование, полученное после 01.01.2009 г.;
5.2.2.  По результатам вступительных испытаний (приложение 2), проводимых институтом самостоятельно следующие категории граждан:

- лица, имеющие среднее (полное) общее образование, полученное до 
1 января 2009 г;
- лица, имеющие среднее профессиональное образование при приеме для обучения по очно-заочной (вечерней) и заочной формам обучения;

- лица, имеющие среднее профессиональное или высшее образование - при приеме на сокращенную форму обучения;

лица, имеющие среднее (полное) общее образование, полученное в образовательных учреждениях иностранных государств;

- лица поступающие на второй и последующие курсы. 

Если лицами, имеющими право на прием по результатам вступительных испытаний, проводимых институтом самостоятельно, представлены результаты ЕГЭ по соответствующим общеобразовательным предметам, институт учитывает результаты ЕГЭ в качестве результатов вступительных испытаний.

5.3. Во время проведения вступительного испытания, экзаменующиеся должны соблюдать следующие правила поведения:

- соблюдать тишину;

- работать самостоятельно;
- не использовать какие-либо справочные материалы (учебные пособия, справочники и т.п.);
- не разговаривать с другими экзаменующимися;
- не оказывать помощь в выполнении заданий другим экзаменующимся;
- не пользоваться средствами оперативной связи;
- использовать для записей только бланки работ установленного образца, имеющие печать института;
- не покидать территории, которая установлена приемной комиссией для проведения вступительного испытания.
5.4. За нарушение правил поведения абитуриент удаляется с экзамена, за выполненную работу проставляется оценка – «неудовлетворительно», независимо от числа правильно выполненных заданий. 

5.5. Лица, не явившиеся на вступительные испытания без уважительной причины, получившие неудовлетворительную оценку, а также забравшие документы после начала вступительных испытаний, выбывают из конкурса и не зачисляются в институт.
5.6. Лица, не явившиеся на вступительное испытание по уважительной причине (болезнь или иные обстоятельства, подтвержденные документально), допускаются к ним в параллельных группах, на следующем этапе сдачи вступительных испытаний или индивидуально в период до их полного завершения.
5.7. Лица, забравшие документы после завершения приема документов, в том числе получившие на вступительных испытаниях результат ниже установленного минимального количества баллов, подтверждающее успешное прохождение вступительных испытаний, выбывают из конкурса. 

5.8. Вступительные испытания проводятся по мере комплектования групп.
5.9. Результаты всех вступительных испытаний оцениваются по стобалльной шкале.

VI. ПРАВИЛА ПОДАЧИ И РАССМОТРЕНИЯ АПЕЛЛЯЦИЙ

6.1. По результатам вступительного испытания, поступающий имеет право подать в апелляционную комиссию письменное апелляционное заявление о нарушении, по его мнению, установленного порядка проведения испытания, и (или) несогласии с его (их) результатами (далее - апелляция). 

В случае проведения письменного испытания, поступающий может ознакомиться со своей работой.

6.2. Рассмотрение апелляции не является пересдачей экзамена. В ходе рассмотрения апелляции проверяется только правильность оценки результатов сдачи вступительного испытания.

6.3. Апелляция подается поступающим лично на следующий день после объявления оценки по экзамену. При этом поступающий имеет право ознакомиться со своей экзаменационной работой. Приемная комиссия обеспечивает прием апелляций в течение всего рабочего дня. 

Рассмотрение апелляций проводится в течение дня после дня ознакомления с экзаменационными работами. 

6.4. Поступающий имеет право присутствовать при рассмотрении апелляции.

Поступающий должен иметь при себе документ, удостоверяющий его личность, и экзаменационный лист.

6.5. С несовершеннолетним абитуриентом (до 18 лет) имеет право присутствовать один из родителей или законных представителей. 

6.6. После рассмотрения апелляции выносится решение апелляционной комиссии об оценке по экзамену.

Оформленное протоколом решение апелляционной комиссии доводят до сведения абитуриента (под роспись).

VII. ЗАЧИСЛЕНИЕ В ИНСТИТУТ

7.1. Зачисление для обучения на первый курс по программам бакалавриата (кроме поступающих по заочной форме обучения) осуществляется в следующие сроки:

27 июля  - объявление на официальном сайте вуза и на информационном стенде приемной комиссии утвержденных председателем приемной комиссии сформированных перечней лиц, зачисление которых может рассматриваться приемной комиссией по каждому направлению подготовки (направления) с указанием суммы набранных баллов по всем вступительным испытаниям
         5 августа – издание приказа о зачислении с 1 сентября лиц, успешно прошедших вступительные испытания при приеме, представивших оригинал документа государственного образца об образовании, заключивших договора об обучении и оплативших обучение.

Лица, включенные в список рекомендованных к зачислению и не представившие оригиналы документов в установленные настоящими правилами сроки, рассматриваются как отказавшиеся от зачисления.

7.2. При наличии вакантных мест дальнейшее зачисление осуществляется из числа лиц, включенных в полный пофамильный перечень лиц, до полного заполнения вакантных мест по следующему графику:

5 августа - объявление на официальном сайте вуза и на информационном стенде приемной комиссии утвержденных председателем приемной комиссии пофамильных перечней лиц, успешно прошедших вступительные испытания, ранжированных по мере убывания количества набранных баллов (с их указанием), с выделением в них списков лиц, рекомендованных приемной комиссией к зачислению по каждому направлению подготовки (специальности) с учетом оставшегося количества мест по договорам с оплатой стоимости обучения;

10 августа - издание приказа о зачислении с 1 сентября лиц, успешно прошедших вступительные испытания при приеме и представивших оригинал документа государственного образца об образовании.
7.3. По письменному заявлению абитуриентов оригиналы документов государственного образца об образовании, свидетельства о результатах ЕГЭ и другие документы, представленные поступающим, возвращаются институтом в течение следующего рабочего дня после подачи заявления. 

7.4. Поступающие на первый курс для обучения по программам бакалавриата в установленные сроки представляют в институт:

для обучения в качестве студента - оригиналы свидетельства о результатах ЕГЭ (кроме поступающих по результатам вступительных испытаний, проводимых вузом самостоятельно) и документ государственного образца об образовании; 

для обучения в качестве слушателя* - заверенную ксерокопию документа государственного образца об образовании и заверенную ксерокопию свидетельства о результатах ЕГЭ (при поступлении по результатам ЕГЭ) и справку из вуза, где он является студентом. 

При этом поступающий, направивший документы по почте, при представлении оригиналов документа государственного образца об образовании и свидетельства о результатах ЕГЭ представляет оригинал того документа, удостоверяющего его личность, копия которого была направлена им по почте.

* при обучении в качестве слушателя учащийся имеет все права студента кроме:

- получения из библиотеки литературы на дом (имеет право пользоваться только читальным залом);

- слушателю выдается справка-вызов на работу без сохранения средней заработной платы;

- слушатель не освобождается от воинской обязанности.

7.5. Приказ (приказы) о зачислении с указанием количества баллов, набранных на вступительных испытаниях публикуются на официальном сайте института и на информационном стенде приемной комиссии.

7.6. Зачисление для обучения по программам бакалавриата по заочной форме обучения, а также для обучения на втором и последующих курсах осуществляется в сроки, определяемые настоящими правилами приема (пункт 4.1. настоящих Правил).
ПРИЛОЖЕНИЕ 1

Ректору ЧОУ ВПО «Санкт-Петербургский


 
 институт психологии и акмеологии»

От__________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество полностью)

Адрес постоянной регистрации_________________________________________

____________________________________________________________________

      (указать индекс, адрес постоянной регистрации)

Адрес фактического проживания:_______________________________________

____________________________________________________________________                            (указать индекс, адрес фактического проживания)

Тел.моб.________________________Тел.(дом.)____________________________

e-mail_______________________________________________________________
З А Я В Л Е Н И Е
Прошу допустить меня к  вступительным испытаниям для поступления на 1–й курс факультета психологии по направлению 030300 Психология, квалификация Бакалавр психологии

Форма обучения: дневная / вечерняя / заочная (нужное подчеркнуть)

	Прошу засчитать в качестве результатов вступительных испытаний  следующие результаты ЕГЭ - единого государственного экзамена


	Наименование предмета
	Дата сдачи
	Количество баллов
	Номер сертификата ЕГЭ

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


О себе сообщаю следующие сведения:   
Дата и месторождения________________________________________________
Пол________________________________________________________________                                   

паспорт:

серия______________номер____________________________________________

выдан_______________________________________________________________

Место работы______________________________________________________________

Должность___________________________________________________________

                                                                                                                                       Высшее профессиональное образование получаю_________________________ 

                                                                                 (впервые / повторно)     

· Предыдущее образование___________________________________________
Документ, подтверждающий предыдущее образование__________________
серия_________номер______________________________________________

· Дипломы победителя или призера олимпиады среди школьников
серия_________номер______________________________________________
Наименование Олимпиады__________________________________________
_________________________________________________________________
· Особые права на поступление в ВУЗ__________________________________
Документ, подтверждающий особые права поступления в ВУЗ:

__________________________________________________________________
Реквизиты документа:

__________________________________________________________________
· Есть ли необходимость в предоставлении общежития____________________
                                                                                    (да/нет)
В приемную комиссию представлены подлинник/копия документа о полученном образовании. Обязуюсь представить подлинник документа об образовании

 до «___» ___________ 20___г.                                    ______________________

                                                                                                            (подпись)

Я ознакомлен(а) с:
· Уставом института;

· Правилами приема в институт;

· Лицензией на право ведения образовательной деятельности (с приложением);

· Свидетельством о государственной аккредитации по выбранному направлению (с приложением);
· Порядком подачи апелляций;

· Согласием на обработку своих персональных данных в порядке, установленном Федеральным законом от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 31, ст. 3451).

· Я подтверждаю факт подачи заявления на поступление в не более чем пять вузов                                                                         ______________________
                                                                                                           (подпись)

«_____»___________    20 ___г.                                   _______________________
                                                                                                               (подпись)

                                              Приложение 2

ПЕРЕЧЕНЬ НАПРАВЛЕНИЙ ПОДГОТОВКИ И ПЕРЕЧЕНЬ ВСТУПИТЕЛЬНЫХ ИСПЫТАНИЙ 
Ф А К У Л Ь Т Е Т    П С И Х О Л О Г И И

1. Очное (дневное) отделение.
Направление: 030300 Психология.
Квалификация: Бакалавр психологии.
Срок обучения: 4 года.

Вступительные испытания для лиц, имеющих среднее (полное) общее образование, среднее профессиональное образование:
1) Русский язык  (по результатам ЕГЭ).
2) Биология (по результатам ЕГЭ).
3) Математика (по результатам ЕГЭ).
2. Очно-заочное и заочное отделения.
Направление: 030300 Психология.
Квалификация: Бакалавр психологии.

Срок обучения: 5 лет.
Вступительные испытания для лиц, имеющих среднее (полное) общее образование, полученное до 01.01.2009 г., среднее профессиональное образование или среднее (полное) общее образование, полученное в других странах:
1) Русский язык  (письменное тестирование).
2) Биология (письменное тестирование).
3) Математика (письменное тестирование).
Вступительные испытания для лиц, имеющих среднее (полное) общее образование или начальное профессиональное образование, полученное после 01.01.2009 г: 
4) Русский язык  (по результатам ЕГЭ).
5) Биология (по результатам ЕГЭ).
6) Математика (по результатам ЕГЭ).
Приложение 3
ПЕРЕЧЕНЬ И ФОРМЫ ПРОВЕДЕНИЯ ВСТУПИТЕЛЬНЫХ ИСПЫТАНИЙ ДЛЯ ЛИЦ, ИМЕЮЩИХ ВЫСШЕЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
 Обучение по сокращенной программе бакалавриата 

Очно-заочное и заочное отделения
Направление: 030300 Психология
Квалификация: бакалавр психологии
Срок обучения: 3 года 

Вступительные испытания – русский язык (письменное тестирование)

Приложение 4
ПЕРЕЧЕНЬ И ФОРМЫ ПРОВЕДЕНИЯ ВСТУПИТЕЛЬНЫХ ИСПЫТАНИЙ ДЛЯ ЛИЦ, ИМЕЮЩИХ СРЕДНЕЕ  ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ ДЛЯ ОБУЧЕНИЯ ПО сокращенной программе бакалавриата
Очно-заочное и заочное отделения
Направление: 030300 Психология
Квалификация: бакалавр психологии
Срок обучения: 4 года 
Вступительные испытания – русский язык (письменное тестирование)

Приложение 5
ПЕРЕЧЕНЬ И ФОРМЫ ПРОВЕДЕНИЯ ВСТУПИТЕЛЬНЫХ ИСПЫТАНИЙ ДЛЯ ЛИЦ, ПОСТУПАЮЩИХ НА ВТОРОЙ И ПОСЛЕДУЮЩИЙ КУРСЫ

Специальность: 030301 Психология
Специализация: «Психология личности», «Психология менеджмента»
Квалификация: Психолог, преподаватель психологии
Аттестационные испытания – русский язык (письменное тестирование)
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